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Wat dient men niet aan te geven? 
 
De niet-geautomatiseerde verwerkingen (b.v. de papieren bestanden) 
 
De verwerkingen die noodzakelijk zijn voor de uitvoering van de opdrachten van 
sommige overheden, zoals: 
- Veiligheid van de Staat; 
- Algemene Dienst inlichting; 
- Veiligheid van de Krijgsmacht; 
- Veiligheidsautoriteit; 
- Veiligheidsofficieren; 
- Vast Comité van Toezicht op de inlichtingendiensten en de Dienst Enquêtes ervan. 
 
De verwerkingen die alleen tot doel hebben een register bij te houden dat door of 
krachtens een wet, een decreet of een ordonnantie bedoeld is om het publiek voor te 
lichten en door eenieder dan wel door ieder persoon die zich op een gerechtvaardigd 
belang kan beroepen, kan worden geraadpleegd. 
 
Een aantal heel courante verwerkingen, die van de aangifteplicht vrijgesteld zijn 
krachtens het koninklijk besluit van 13 februari 2001. Hieronder vindt u een lijst van 
deze verwerkigen: 
 
De loonadministratie (art. 51 KB), indien: 
 

• deze gaat over personen in dienst van of werkzaam ten behoeve van de 
verantwoordelijke; 

• deze gegevens uitsluitend gebruikt worden voor die loonadministratie; 
• deze gegevens enkel meegedeeld worden aan de daartoe gerechtigde 

ontvangers; 
• ze niet langer dan nodig bewaard worden voor de doeleinden van de 

verwerking (bvb. 5 jaar in het kader van de wetgeving op de sociale 
documenten) 

 
Een personeelsadministratie (art. 52 KB), indien:  
 

• deze gaat over personeel in dienst van of werkzaam ten behoeve van de 
verantwoordelijke; 

• deze verwerking geen betrekking heeft op gegevens betreffende de 
gezondheid, gevoelige of gerechtelijke gegevens of op gegevens die een 
beoordeling tot doel hebben; 

• deze gegevens alleen aan derden meegedeeld worden in het kader van de 
toepassing van een wets– of verordeningsbepaling, of indien nodig voor de 
verwezenlijking van de doelstellingen; 

• deze niet langer bewaard worden dan nodig voor de personeelsadministratie. 
 
De boekhouding (art. 53 KB), indien: 
 

• deze gegevens betreft die uitsluitend gebruikt worden voor de boekhouding; 
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• de verwerking uitsluitend betrekking heeft op personen van wie de gegevens 
noodzakelijk zijn voor de boekhouding; 

• deze gegevens niet langer bewaard worden dan nodig voor de doeleinden; 
• deze gegevens enkel meegedeeld worden aan derden in het kader van de 

toepassing van een wets– of verordeningsbepaling, of  wanneer dit 
noodzakelijk is voor de boekhouding.  

 
De administratie van aandeelhouders en vennoten (art. 54 KB), indien: 
 

• ze betrekking heeft op gegevens die nodig zijn voor die administratie 
• ze enkel personen betreft van wie gegevens nodig zijn voor die administratie; 
• deze gegevens enkel aan derden worden meegedeeld in het kader van de 

toepassing van een wets– of verordeningsbepaling; 
• deze niet langer bewaard worden dan nodig voor de doeleinden.  

 
Het klanten- en leveranciersbeheer (art. 55 KB), indien: 
 

• dit bestand enkel betrekking heeft op potentiële, bestaande en gewezen klanten 
of leveranciers; 

• dit bestand geen betrekking heeft op persoonsgegevens betreffende de 
gezondheid of op gevoelige of gerechtelijke gegevens; 

• deze persoonsgegevens niet langer bewaard worden dan nodig voor de 
normale bedrijfsvoering 

• er, voor het klantenbeheer, geen persoonsgegevens worden geregistreerd die 
verkregen werden van derden; 

• deze gegevens enkel meegedeeld worden aan derden in het kader van de 
toepassing van een wets– of verordeningsbepaling, of wanneer dit 
noodzakelijk is voor de bedrijfsvoering. 

 
Persoonsgegevens verwerkt door een stichting, een vereniging of enig andere 
instelling zonder winstoogmerk (art. 56 KB), indien: 
 

• de verwerking gebeurt in het kader van de gewone activiteiten van deze 
stichting of vereniging; 

• ze uitsluitend betrekking heeft op persoonsgegevens van eigen leden, personen 
met wie de verantwoordelijke regelmatige contacten onderhoudt en 
begunstigers; 

• deze gegevens niet langer bewaard worden dan nodig voor de administratie 
van de leden, contactpersonen en begunstigden; 

• de registratie niet gebeurt op grond van gegevens verkregen van derden; 
• deze gegevens enkel aan derden worden meegedeeld in het kader van de 

toepassing van een wets– of verordeningsbepaling. 
 
Een bestand met gegevens voor communicatiedoeleinden (art. 57 KB), indien: 
 

• enkel identificatiegegevens worden verwerkt noodzakelijk om met betrokken 
persoon in contact te treden; 

• persoonsgegevens mogen niet worden meegedeeld aan derden; 
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• gegevens mogen niet langer worden bewaard dan nodig voor het doel van de 
verwerking. 

 
Een registratie van bezoekers in het kader van een toegangscontrole (art. 58 KB), 
indien: 
 

• de gegevens beperkt blijven tot de naam en het beroepsadres van de bezoeker, 
identificatie van zijn werkgever, identificatie van het voertuig van de 
bezoeker, de naam, afdeling en functie van bezochte persoon en het tijdstip 
van het bezoek; 

• de gegevens uitsluitend gebruikt worden voor toegangscontrole; 
• de gegevens niet langer bewaard worden dan nodig voor het doel. 

 
Onderwijsinstellingen met het oog op het beheer van hun relaties met hun 
leerlingen of studenten (art. 59 KB), indien. 
 

• de verwerking enkel betrekking heeft op persoonsgegevens van potentiële, 
huidige en gewezen leerlingen en studenten van de betrokken 
onderwijsinstelling; 

• er geen registratie gebeurt op grond van gegevens verkregen van derden; 
• de gegevens enkel aan derden worden meegedeeld in het kader van de 

toepassing van een wets– of verordeningsbepaling; 
• de gegevens niet langer bewaard worden dan nodig voor het beheer van de 

relatie.  
 
Verwerkingen verricht door de gemeenten overeenkomstig de wet van 19 juli 1991 
betreffende de bevolkingsregisters en de identiteitskaarten en tot wijziging van de wet 
van 8 augustus 1983 tot regeling van een Rijksregister van de natuurlijke personen, 
overeenkomstig de kieswetgeving en de wetsbepalingen inzake de registers van de 
burgerlijke stand (art. 60 KB). 
 
Verwerking door administratieve overheden indien deze onderworpen zijn aan 
specifieke door of krachtens de wet uitgevaardigde regelgevingen waarin de 
raadpleging, het gebruik en de verkrijging van de verwerkte gegevens wordt geregeld 
(art. 61 KB). 
 
Verwerking door instellingen van sociale zekerheid die de toepassing van de sociale 
zekerheid tot doel hebben, indien deze instellingen voor deze verwerkingen voldoen 
aan de bepalingen van de wet van 15 januari 1990 houdende oprichting van de 
kruispuntbank van de Sociale Zekerheid en haar uitvoeringsbesluiten (art. 62 KB). 
 


