
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CPVP 
Commission de la protection de la vie privée  

Rue Haute, 139 
1000 – Bruxelles  

Formulaire – Codage de données à caractère personnel  
 

Document version 1 du 27 octobre 2006 Page 1 sur 19 

 
 
 
 

A lire avant tout 

  
A noter  L'introduction d'une déclaration ou d'un ensemble de déclarations simultanées au 

moyen du présent formulaire en papier coûte :  
- 125 € pour une nouvelle déclaration, en vertu de l'article 47 de l'arrêté royal 

du 13/02/2001 portant exécution de la loi du 08/12/1992 relative à la 
protection de la vie privée à l'égard des traitements de données à caractère 
personnel. La même déclaration par Internet ne coûte que 25 €, voir le site 
www.privacycommission.be 

- 20 € pour la modification d'un traitement déjà déclaré, en vertu de 
l'article 49 de l'arrêté précité.  

  
Notice 
explicative 

Une notice explicative est jointe au présent formulaire. Celle-ci est strictement 
nécessaire pour pouvoir remplir correctement ledit formulaire.  

 N'oubliez surtout pas de remplir les champs et rubriques obligatoires. Ces 
derniers sont indiqués par un astérisque (*). 

 Les numéros entre crochets, par exemple [1001], renvoient à l'explication dans la 
notice.  

  
Contenu Partie 0 – Nouvelle déclaration ou modification ? 

Partie 1 – Responsable du traitement  
Partie 2 – Le traitement  
Partie 3 – Personne de contact et signataire  
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Partie  0 – Nouvelle déclaration ou modification ? 

  
Type Le présent formulaire concerne : * 
 
[3001] 

 

 Une nouvelle déclaration d'un traitement (passez directement à la partie 1) 

 Une déclaration de modification d'un traitement déjà déclaré (remplissez alors 
toutes les rubriques de la partie 0 et passez ensuite à la partie 1) 
 

 
Numéro VT Numéro du traitement à modifier : 

 
[3002] 

VT   

  
Rubriques 
modifiées  
 
[3003] 

Rubriques  

Partie 1   
Responsable du traitement    
Partie 2   
Etablissement fixe en Belgique   
Représentant en Belgique   
Dénomination du traitement   
Finalités ou finalités liées   
Qualité du codeur  
Catégories de données    
Base légale   
Catégories de destinataires  
Catégories de données et de destinataires   
Durée de conservation des données  
Tableau de concordance  
Description des destinataires  
Protection des données  
Information des personnes concernées  
Exercice des droits  
Mesures particulières quant aux droits   
Mesures de sécurité   
Transfert de données à l’étranger    
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Partie 1 – Responsable du traitement  

 
Numéro HM Numéro attribué par la Commission au responsable 

 
[3101] 

HM   

  
Nombre de 
responsables 

 
Nombre de responsables du traitement 
 

[3102] 
 

  
Identification  
 
 
[3103] 

Nom * 
 

 
  

Traduction éventuelle du nom 
 

 
 
 

 
Abréviation courante du responsable 
 

 
  

Traduction éventuelle de l'abréviation  
 

 

  
Code pays Le code à deux lettres du pays * 

 
[3104] 

 

  
NE Pour la Belgique: le Numéro d'entreprise  

Pour l'étranger : le numéro de TVA 
 

[3105] 
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Adresse  
 
[3106] 

Rue * 

 
_________________________________________._N°_*___     Boîte 

 
Code postal *___. Commune * 

 
 

 

  
Code statut Le code qui correspond au statut du responsable * 

 
[3107] 
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Partie 2 – Le traitement 

  
UE A remplir si le responsable du traitement est établi hors Union européenne 

 
Le responsable dispose en Belgique : * 

 
[3201] 

 

 d'un établissement fixe                  d'un représentant 
 

 
[3202] 

Dénomination de l'établissement fixe ou du représentant * 
 

 
 

 Traduction éventuelle de la dénomination 
 

 
 

 Numéro d'entreprise de l'établissement ou du représentant  
 

 
 

 Rue * 

 
_________________________________________._N°_*___     Boîte 

 
Code postal *___. Commune * 

 
 

 
 

 
Téléphone      

____Fax   
 

 E-mail  

 
 

 S'il s'agit d'une organisation, nom de la personne de contact * 
 

 
 

 
[3203] 

Code statut * 
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Dénomination 
du traitement 

 
 
Donnez une dénomination au projet * 

 
[3204] 

   

 

  
Finalité Le code de la finalité pour laquelle des données à caractère personnel sont 

traitées  
 

[3208] Code K3.01 – Codage des données  

  
Qualité * J’effectue le codage de données à caractère personnel en qualité de 
 
[3209] 

A – responsable du traitement initial et responsable TU (art. 8 de l'AR) 

  A1 –  Je code moi-même les données 

 A2 –  Je transmets les données à un sous-traitant ou à une organisation  
 intermédiaire agissant comme sous-traitant afin de coder les données 
 

 B –  responsable du traitement initial mais je communique les données 
 codées à un tiers qui effectuera le traitement ultérieur (art. 9 
 de l'AR) 

  B1 –  Je code moi-même les données avant leur communication au  
 responsable TU 

 B2 –  Je confie le codage des données à une organisation intermédiaire 
 agissant comme sous-traitant 
 

 C – organisation intermédiaire (art. 10 de l'AR) 
  C_ –  En qualité d'organisation intermédiaire, je code des données à 

 caractère personnel provenant de plusieurs responsables du 
 traitement initial. Je suis indépendante du responsable TU  
 (art. 10 et 11 de l'AR)  

  



 Page 8 sur 19 

 
Catégories 
de données * 

 
Catégories de données traitées 

 
[3210]    A1    D    K    P   

   A2    E    L    Q    M1    J1 

   A3    F    N    R    M2    J2 

   A4    G    O    S    M3    J3 

   B    H    V    T    M4    J4 

   C    I    W    U    M5    J5 
 
  Z : 

   

   
Base légale 
 
[3212] 

Loi du 8 décembre 1992 relative à la protection de la vie privée et son arrêté 
d'exécution._ 
 

  
Catégories 
de 
destinataires 
 
[3213] 

Autres destinataires  
 
Z : 
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Catégories de 
données et de 
destinataires 

 
 
Indiquez quand une catégorie de destinataires recevra une catégorie de données 

 
[3214] 
 
 
Durée de 
conservation 
des données  
 
[3223] 
 

 
 

Tableau de 
concordance 

Quelle durée de conservation est prévue pour le tableau de concordance ?  
 

 
[3225] 

 
 

 Nombre 
de mois 

Nombre 
d'années  

Pas de 
conservation 

 
 

 
   

 
 Justifiez la durée de conservation  
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Description 
des 
destinataires 

Donnez le nombre, le nom et l'adresse des destinataires  

 
[3226]  Nombre de destinataires 

 
 
 

Nom destinataire 1 

 
  

Rue * 

 
_________________________________________._N°_*___     Boîte 

 
Code postal *___. Commune * 

 
 

 
  

Nom destinataire 2 

 
 Rue * 

 
_________________________________________._N°_*___     Boîte 

 
Code postal *___._Commune * 

 
 

 

  
Protection 
des données 

Mesures visant à protéger la communication de données à des tiers  

 
[3215] 

 A – Garanties convenues par contrat avec le destinataire 

 B – Mesures techniques (par exemple : cryptage, mots de passe, ...) 

 C – Avertissements généraux 

 Z – Autre(s) : 

_____  
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Information 
des 
personnes 
concernées * 

Comment les personnes concernées sont-elles informées de l’enregistrement de 
leurs données dans le fichier ? 

 
 

A – Données d'ordre général  
 

[3216] 
 

  1 Information 

       Les personnes concernées sont informées conformément à l’art. 9 de la 
 LVP. 
 
       Brève description de la manière dont elles ont été informées. 

   __  
 

[3217] 
 

  2  Dispense d’information 

      Je suis dans l’impossibilité d'informer 
 
    Justifier dans le champ ci-après 

__  
 
 

 
 

B – Données sensibles visées aux articles 6 à 8 de la LVP 
 

[3218] 
 

  1 Information  

       Les personnes concernées sont informées conformément à l’art. 14 de 
 l’AR. 
 
    Brève description de la manière dont elles ont été informées. 

__  
 

[3220] 
 

  2 Dispense d’information 

       Je bénéficie de l’exemption d’information, car je suis une autorité 
 administrative qui, en tant qu'organisation intermédiaire, est chargée 
 explicitement par ou en vertu de la loi de rassembler et de coder des 
 données à caractère personnel. A cet égard, je suis soumise à des 
 mesures spécifiques visant à protéger la vie privée instituées par ou en 
 vertu de la loi (art. 15, al. 2 de l'AR) 
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[3221] 
 

  3 Demande de recommandation * 

     Je bénéficie de l’exemption d’information et d'obtention du 
 consentement exprès de la personne concernée car cette obligation se 
 révèle impossible ou implique des efforts disproportionnés et je sollicite, 
 en application de l’art. 16 de l'AR, une recommandation de la Commission 
 (art. 15, al. 1 de l'AR) 

       –  Description précise des fins HSS 

____  
 

       –  Motifs justifiant le traitement de données à caractère personnel visées aux 
 articles 6 à 8 de la LVP 

____  
 

       –  Motifs justifiant l’impossibilité de communiquer aux personnes concernées 
 les informations requises ou le caractère disproportionné des efforts 
 nécessaires pour communiquer ces données 

____  
 

       –  Catégories de personnes à propos desquelles des données à caractère 
 personnel visées aux articles 6 à 8 de la loi sont traitées 

____  
 

       –  Personnes ou catégories de personnes qui ont accès aux données  

____  
 

      –  Origine des données 

____  
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Exercice des 
droits 

A qui peuvent s’adresser les personnes enregistrées afin d’exercer leurs droits ? 
 

 
 
[3222] 

Nom et prénom (ou nom du service) * 

 
 
[3223] 

Rue * 

 
_________________________________________._N°_*___     Boîte 

 
Code postal *___._Commune * 

 
 

 
 

 
Téléphone      

____Fax   
 

 E-mail  

 

   
Mesures 
particulières 
quant aux 
droits 

Avez-vous pris des mesures particulières afin de faciliter l'exercice des droits des 
personnes concernées ? 
 
Si oui, lesquelles ? 

 
[3224] 
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Mesures de 
sécurité * 

 

 
[3226] 

Politique de sécurité 
  Politique de sécurité 
  Analyse et estimation des risques  

 Conseiller en sécurité 
  Conseiller en sécurité  

 Organisation et aspects humains de la sécurité  
  Organisation de la sécurité 
  Classification de l'information 
  Information et formation du personnel 
  Suivi disciplinaire en cas de non respect 
  Engagement de confidentialité du personnel 
  Répercussion dans les contrats de sous-traitance  

 Sécurité physique et de l'environnement  
  Sécurisation des accès physiques 
  Prévention, détection et traitement des dangers physiques (incendie, …)  
  Systèmes de back-up  

 Sécurisation des réseaux 
  Sécurisation des réseaux (intrusions, codes malveillants, …)   

 Sécurisation logique des accès 
  Sécurisation logique des accès  
  Liste du personnel concerné 
  Système d'authentification  

 Journalisation, traçage et analyse des accès 
  Journalisation, traçage et analyse des accès   

 Surveillance, revue et maintenance 
  Surveillance, revue et maintenance   

 Gestion des incidents de sécurité et continuité  
  Système de gestion des incidents de sécurité  
  Plan de recouvrement, catastrophe ou de secours 
  Plan de continuité  

 Documentation  
  Documentation complète et mise à jour  

 Autres  
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Mesures de 
sécurité 
(suite)  

 
 
A – Données sensibles, judiciaires et relatives à la santé  

 
[3227] 

Nom et prénoms (ou dénomination de la personne morale, de l'association de fait 
ou de l'administration publique) * 
 

 
 

 Rue * 

 
_________________________________________._N° *__      Boîte 

 
Code postal *___._Commune * 

 
 

 
 

 
Téléphone      

____Fax      
 

 E-mail  
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Mesures de 
sécurité 
(suite) 

 
 
B – Données sensibles et relatives à la santé 

 
[3229] 

Le traitement concerne-t-il des données sensibles ou relatives à la santé, comme 
visé aux articles 6 et 7 de la LVP et est-il effectué sur la base du consentement 
écrit de la personne concernée ? 
 

 Oui   Non  
 
Si oui, où la Commission peut-elle consulter ces documents ?  
 

 
 

Nom et prénoms (ou dénomination de la personne morale, de l'association de fait 
ou de l'administration publique) * 
 

 
 

 
 

Rue * 

 
_________________________________________._N° *__     Boîte  

 
Code postal *___._Commune * 

 
 

 
Pays * 

 
 

 
 

 
Téléphone      

____Fax     
 

 E-mail  
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Transfert de 
données à 
l'étranger 

Si des données sont transférées à l'étranger, même occasionnellement, indiquez 
les catégories de données transférées et les pays de destination  
 

 
[3233] 
 

Code 
pays 
+ NP 

Code données  
 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_   
 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_  
 

 

_   
 

_________  Nombre de pays en annexe 
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Transfert de 
données à 
l'étranger 
(suite) 
 
[3234] 

 
 
 
Si, après vérification de la liste établie par la CE, il s’avère que le pays n’a pas un 
niveau de protection adéquat, le transfert de données à caractère personnel est 
quand même effectué sur la base de l’article 22 de la LVP, pour la raison 
suivante : 

 

 

 A – Consentement indubitable de la personne concernée  
 

 B – Nécessaire à l'exécution d'un contrat avec la personne concernée 
 

 C – Nécessaire à l'exécution des mesures préalables à la conclusion du contrat, 
prises à la demande de la personne concernée  
 

 D – Nécessaire à la conclusion ou l'exécution d'un contrat conclu ou à conclure 
avec un tiers, dans l'intérêt de la personne concernée 
 

 E – Nécessaire ou juridiquement obligatoire pour la sauvegarde d'un intérêt 
public important, ou pour la constatation, l'exercice ou la défense d'un droit 
en justice 
 

 F – Nécessaire à la sauvegarde de l'intérêt vital de la personne concernée 
 

 G – Le transfert intervient au départ d'un registre publ., pour autant que les 
conditions prévues par la loi soient remplies 

 H – Clauses contractuelles rédigées en application de la Décision C(2004) 5271 
de la Commission européenne du 27/12/04 relative aux clauses contractuelles 
types pour le transfert de données à caractère personnel vers des pays tiers  
 

 I – Le destinataire des données situé aux Etats Unis a officiellement adhéré 
aux principes du Safe Harbor 
 

 Z – Autre(s) : 

_____  
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Partie  3 – Personne de contact et signataire  

  
Contact Personne de contact pour ce traitement 
 
 
 
 

 
Nom (pour une organisation : personne de contact) * 

 
 

 
Téléphone *      

____  Fax     
 

 E-mail * 

 

  
Signataire  

 
 
 
 

Nom de la personne qui signe le présent formulaire * 

 
 

 Fonction de la personne qui signe le présent formulaire * 

 
 

 
 

Si le responsable du traitement est établi en dehors du territoire de l'Union 
européenne, veuillez indiquer à quel nom vous souhaitez recevoir la 
correspondance 
 

  au nom du responsable 

  au nom de l'établissement fixe / du représentant 
 

Date * 
 

 
Signature Signature * : 

 
 
 
 
 
 

  


